
Mandaat- en volmachtregister burgemeester 2020

Omschrijving bevoegdheid Gebaseerd op Wettelijk toegekend Mandaat Ondermandaat Overeengekomen 

beperkingen/voorwaarden
Verzenden van algemene 

ontvangstbevestigingen

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Tekenen voor ontvangst bij aanbieding van 

aangetekende stukken, deurwaardersexploiten 

en gerechtelijke stukken

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Doorzenden van stukken die onjuist zijn 

geadresseerd

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Brieven die een zuiver informatief karakter 

hebben, incl. brieven over afdoeningstermijn, 

inspraak, aanvragen en genomen besluiten

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

De informatieverstrekking omvat het 

voeren van algemene correspondentie 

die het taakveld van het team betreft, 

inclusief het verstrekken van informatie 

of inlichtingen over vastgesteld beleid, 

uit vastgestelde regelingen en 

voorschriften of van algemene aard

(Elektronisch) Bekendmaken van besluiten Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Dit is een ondertekeningsmandaat als 

bedoeld in artikel 10:11 Algemene wet 

bestuursrecht

Opstellen en plaatsen van (elektronische) 

publicaties

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Versturen van afschriften conform wettelijke 

verplichting of op verzoek

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Waarmerken van afschriften Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Vaststellen van formulieren t.b.v. aanvragen 

vergunningen of ontheffingen

O.a. art. 4:4 Algemene wet 

bestuursrecht

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Opvragen van nadere informatie t.b.v. verzoek 

/ (hernieuwde) aanvraag

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Op verzoek van aanvrager van de beschikking 

overgaan tot het intrekken van een 

begunstigende beschikking 

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Besluiten over verlengen (verdagen) 

beslistermijn en opschorten beslistermijn en 

mededeling nieuwe termijn

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Buiten behandeling stellen aanvraag art. 4:5 Algemene wet bestuursrecht Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Beschikking tot verplichting betaling geldsom Art. 4:86 Algemene wet bestuursrecht Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Afgeven kwitantie voor iedere contante 

betaling

Art. 4:90, lid 2, Algemene wet 

bestuursrecht

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Algemeen 1 van 15



Mandaat- en volmachtregister burgemeester 2020

Beschikking tot uitstel van betaling, inclusief 

intrekken of wijzigen van de beschikking

Artt. 4:94 en 4:96 Algemene wet 

bestuursrecht

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Beschikking tot verlenen van voorschot, 

inclusief intrekken of wijzigen van de 

beschikking 

Artt. 4:95 en 4:96 Algemene wet 

bestuursrecht

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Terugvorderen onverschuldigd betaalde 

voorschotten

Art. 4:95, lid 4 en 5, Algemene wet 

bestuursrecht

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Beschikking tot bedrag verschuldigde wettelijke 

rente

Art. 4:99 Algemene wet bestuursrecht Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

kennisgeving inning verbeurde dwangsommen Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

aanmaning betaling verbeurde dwangsommen Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

dwangbevel invordering verbeurde 

dwangsommen

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

stuiting verjaringstermijn invordering 

dwangsommen als bedoeld in artikel 5:35 jo 

afdeling 4.3.3 Awb in samenhang met artikel 

3:319 Bw

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Aanvragen van vergunningen waarvoor het 

primaat bij het team ligt

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Domeinmanager

teammanager

Aanvragen van subsidies waarvoor het primaat 

bij het team ligt

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Domeinmanager

teammanager

Het ondertekenen van overeenkomsten indien 

de betreffende ambtenaar door het college is 

gemandateerd om te beslissen over het al dan 

niet aangaan van de overeenkomst. 

Art. 171 Gemeentewet Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Doen van statistische opgaven Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

GESCHILLEN

Vertegenwoordigen van de burgemeester in 

bezwaarzaken in publiekrechtelijke en 

privaatrechtelijke aangelegenheden bij de 

Commissie bezwaren en klachten

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

De vertegenwoordiging omvat het 

indienen van een schriftelijke 

uiteenzetting en stukken, het voeren van 

alle correspondentie over de 

bezwaarprocedure en het verschijnen 

en het woord voeren ter (hoor)zitting

Vertegenwoordigen van de burgemeester in 

bestuurs- en privaatrechtelijke procedures

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

De vertegenwoordiging omvat het 

indienen van een schriftelijke 

uiteenzetting en stukken, het voeren van 

alle correspondentie over de (hoger) 

beroepsprocedure en het verschijnen en 

het woord voeren op (hoor)zittingen. 

Voor een zitting is een schriftelijke 

machtiging van de burgemeester vereist
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Voeging/vertegenwoordiging als benadeelde 

partij in een strafproces

Artt. 51f/51g Wetboek van 

Stravordering

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Vertegenwoordigen bestuursorgaan in 

mediation

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Vooraf met portefeuillehouder 

bespreken of mediationtraject wordt 

aangeboden

Het aangaan en ondertekenen van een 

mediationovereenkomst bij de start van de 

mediation

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Het aangaan en ondertekenen van een 

vaststellingsovereenkomst bij het einde van de 

mediation aangaande bevoegdheden die zijn 

gemandateerd aan de manager en/of de 

medewerker

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Beslissen op bezwaarschriften Algemene wet bestuursrecht / 

Verordening Commissie bezwaren en 

klachten

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Uiterlijk 24 uur voor verzending 

informeren portefeuillehouder

Degene die besluit in primo genomen 

heeft, kan niet ook de bob nemen: 

wanneer het een teammanager betreft, 

wordt de BoB genomen door de 

voorzitter van het DT

Uiterlijk 24 uur voor verzending 

informeren burgemeester

Burgemeester wordt steeds 

betrokken/geinformeerd over de zaak in 

kwestie

Beslissen op klachten Algemene wet bestuursrecht / 

Verordening Commissie bezwaren en 

klachten

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen

Domeinmanager van (de persoon 

werkzaam binnen) het domein waar de 

klacht tegen gericht is, wanneer de 

klacht een domeinmanager betreft 

neemt het DT het besluit op de klacht

Uiterlijk 24 uur voor verzending 

informeren burgemeester

Burgemeester wordt steeds 

betrokken/geinformeerd over de zaak in 

kwestie

WET DWANGSOM EN BEROEP BIJ NIET TIJDIG 

BESLISSEN
Verschuldigdheid en hoogte dwangsom 

vaststellen bij beschikking

Art. 4:18 Algemene wet bestuursrecht Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Onverschuldigd betaalde dwangsommen 

terugvorderen

Art. 4:20 Algemene wet bestuursrecht Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

WBP/WOB/WHO

Beslissen omtrent en handelingen uitvoeren 

ten behoeve van de toepassing van de Wet 

bescherming persoonsgegevens

Wet bescherming persoonsgegevens Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Beslissen omtrent verzoeken op grond van de 

Wet openbaarheid van bestuur

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Beslissen omtrent verzoeken op grond van de 

Wet hergebruik van overheidsinformatie

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

WET BIBOB

Besluit Bibob-beleidslijn toe te passen Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen

Burgemeester informeren

Besluit tot aanvragen nader onderzoek bij 

Landelijk Bureau Bibob

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanagers, teammanagers en 

medewerkers alle domeinen
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Omschrijving bevoegdheid Gebaseerd op Wettelijk toegekend Mandaat Ondermandaat Overeengekomen 

beperkingen/voorwaarden
HANDHAVING

Het nemen van een mondeling besluit tot 

toepassing van bestuursdwang

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Schriftelijk besluit tot toepassing van 

bestuursdwang blijft bij de 

burgemeester

Afwijzen verzoek om handhaving Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Geldt alleen als er geen sprake is van 

een overtreding óf als de overtreding 

o.b.v. het handhavings- programma 

geen prioriteit en geen risico is

Wrakingsbrief opstellen en versturen Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

NB dit is geen besluit

Versturen van een constateringsbrief na 

geconstateerde overtreding

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

De constateringsbrief is een informele 

waarschuwing (geen besluit)

Voornemen tot opleggen last onder 

bestuursdwang of last onder dwangsom
Artt. 2.2, 2.3 en 2.22 Wabo/Bor, APV, 

art. 125 Gemeentewet, hoofdstuk 5 Awb

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Portefeuillehouder wordt meegenomen 

in proces voordat tot handhaving wordt 

overgegaan

Opleggen last onder bestuursdwang of last 

onder dwangsom
Artt. 2.2, 2.3 en 2.22 Wabo/Bor, APV, 

art. 125 Gemeentewet, hoofdstuk 5 Awb

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Portefeuillehouder wordt meegenomen 

in proces voordat tot handhaving wordt 

overgegaan

Beslissen op verzoek verruimen 

zienswijzetermijn in het kader van de 

vooraankondiging

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Beslissen over de verlenging van de 

begunstigingstermijn bij een opgelegde last 

onder bestuursdwang of last onder dwangsom

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Kennisgeving verbeurdverklaring van 

dwangsommen

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

NB dit is geen besluit

Besluit omtrent invorderen dwangsommen 

(invorderingsbeschikking)

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Beslissen op verzoek belanghebbende om over 

te gaan tot invordering

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Kennisgeving toepassing feitelijke 

bestuursdwang

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

NB dit is geen besluit

Beslissen op verzoek belanghebbende om 

bestuursdwang toe te passen

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Besluit omtrent gemaakte kosten bij toepassing 

bestuursdwang (kostenbeschikking)

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Het intrekken van een last onder 

bestuursdwang

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Intrekking op verzoek van de overtreder 

blijft bij het oorspronkelijk bevoegd 

bestuursorgaan

Het intrekken van een last onder dwangsom Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Na afstemming met burgemeester

Intrekking op verzoek van de overtreder 

blijft bij het oorspronkelijk bevoegd 

bestuursorgaan
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Het doen van aangifte bij politie Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Aangifte wordt gedaan tegelijkertijd met 

het verzenden van de vooraankondiging 

en in gevallen waarin een 

kernvoorschrift is overtreden

Binnentreden van een woning bij afwezigheid 

van de bewoner in het kader van de 

tenuitvoerlegging van dwangbevelen, vergezeld 

van de aangewezen ambtenaar van politie of 

derden

Wetboek van burgerlijke 

rechtsvordering

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Bevelen tot sluiting van een inrichting tot 

nachtverblijf

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Bevel tot gehele of gedeeltelijke sluiting van 

publiek toegankelijk gebouw of vaartuig

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

Opheffen sluiting van publiek toegankelijk 

gebouw of vaartuig, op verzoek wegens later 

bekend geworden feiten en omstandigheden

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte

O.a. artt. 5:11 en 5:12 Awb/art. 5.10, lid 

3, Wabo/Bor/art. 7.1 Wro/art. 61 Wet 

veiligheidsregio’s/Wet op de 

Kansspelen/ Hoofdstuk 6 APV

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen

JUSTITIËLE GEGEVENS

Ontvangen van justitiële gegevens artikel 11a van het Besluit Justitiële en 

strafvorderlijke gegevens van de 

Minister van Veiligheid en Justitie

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte die 

hiermee is belast
ALGEMENE PLAATSELIJKE VERORDENING

Aanwijzen wegen of weggedeelten, met verbod 

ten behoeve van publiek op te treden als 

straatartiest, straatfotograaf, tekenaar, 

filmoperateur of gids

Hoofdstuk 2 APV Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Buitenruimte 

Aanwijzen van toezichthouders en 

opsporingsambtenaren (o.a. bouwtoezicht, 

toezicht op Brandbeveiligingsverordening) 

(inclusief ondertekenen, afgeven en intrekken 

legitimatiebewijzen van toezichthouders)
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Omschrijving bevoegdheid Gebaseerd op Wettelijk toegekend Mandaat Ondermandaat Overeengekomen 

beperkingen/voorwaarden
DIVERSEN

Afgite bewijs van in leven zijn Uitvoering Pensioenwetgeving Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Adviseren van de minister van Justitie inzake 

verzoeken tot naamswijziging

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Legaliseren van handtekeningen Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Waarmerken van fotokopieen Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Alle ingevolge de Kieswet en de daarop 

berustende regelgeving aan de burgemeester 

opgedragen taken

Kieswet Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

NEDERLANDERSCHAP

Afgeven van een bewijs van Nederlanderschap 

aan een ingezetene van de gemeente

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

In ontvangst nemen verklaring ter verkrijging 

van afstand van het Nederlanderschap

Rijkswet op het Nederlanderschap Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Bekendmaking van de verlening van het 

Nederlanderschap

Rijkswet op het Nederlanderschap Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Afnemen verklaring van verbondenheid Rijkswet op het Nederlanderschap Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Bevestiging van de verlening van het 

Nederlanderschap door optie

Rijkswet op het Nederlanderschap Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Adviseren van de minister van Justitie inzake 

verzoeken tot naturalisatie tot Nederlander

Rijkswet op het Nederlanderschap Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

REISDOCUMENTEN

Alle handelingen in verband met het 

aanvragen, verstrekken, weigeren, wijzigen, 

uitreiken, inhouden en vermissen van 

reisdocumenten, tenzij in dit besluit anders 

vermeld

Paspoortwet en Paspoort 

Uitvoeringsregeling Nederland

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Nederlandse Identiteitskaart, 

Reisdocument voor vreemdelingen, 

Nationaal Paspoort, Reisdocument voor 

vluchtelingen, Tweede paspoort 

Nationaal paspoort
Aanwijzen van autorisatiebevoegden 

reisdocumenten en medewerkers die de 

aanvraag en de uitreiking van paspoorten en 

identiteitskaarten behandelen

Paspoortwet en Paspoort 

Uitvoeringsregeling Nederland

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen

Domeinmanager Publieksservice

RIJBEWIJZEN

Verstrekken van een verklaring van afstand in 

geval van het vrijwillig afstand doen van een 

rijbewijs

Wegenverkeerswet 1994 Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice
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Beslissen omtrent afgeven van internationale 

rijbewijzen t.b.v. het verkeer met 

motorrijtuigen in het buitenland aan 

ingezetenen van de gemeente

Wegenverkeerswet 1994 Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Alle handelingen in verband met het 

aanvragen, verstrekken, weigeren, wijzigen, 

uitreiken, inhouden, in ontvangst nemen, 

ongeldig verklaren en vermissen van 

rijbewijzen & rijbewijzen met beperkte 

geldigheidsduur, tenzij in dit besluit anders 

vermeld

Wegenverkeerswet/-reglement (?) Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Aanwijzen van autorisatiebevoegden 

rijbewijzen en medewerkers die de aanvraag en 

de uitreiking van rijbewijzen behandelt

Wegenverkeerswet 1994 Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Domeinmanager Publieksservice

Teammanager

LIJKBEZORGING Voorzitter bestuur HLTsamen

Beslissen omtrent verloven tot begraven buiten 

de normale periode

Art. 17 Wet op de lijkbezorging Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Beslissen tot ambtshalve begraven Art. 21 Wet op de lijkbezorging Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Beslissen omtrent verlof opgraving en 

herbegraving

Art. 29 Wet op de lijkbezorging Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Beslissen omtrent verloven tot ontleden van 

lijken

Art. 68 Wet op de lijkbezorging Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Verstrekken van internationale lijkenpas Wet op de lijkbezorging Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

ZONDAGSWET

Het treffen van maatregelen teneinde voor 

godsdienstoefeningen hinderlijk gerucht te 

voorkomen

Zondagswet Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Beslissen omtrent ontheffing zonder noodzaak 

gerucht te maken

Zondagswet Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Stellen van voorschriften en beperkingen m.b.t. 

geoorloofde samenkomsten

Zondagswet Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Beslissen omtrent ontheffing voor openbare 

vermakelijkheid

Zondagswet Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Stellen voorschriften en beperkingen, geven 

aanwijzingen voor optochten en bijeenkomsten

Zondagswet Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

INLICHTINGEN
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Het indienen van een verzoek tot verstrekking 

van justitiele gegevens ten behoeve van het 

nemen van bestuursbesluiten

art. 13 Besluit justitiele gegevens (Drank- 

en Horecawet, Wet op de kansspelen, 

Flora- en Faunawet, WVW 1994, Wet 

explosieven voor civiel gebruik, 

Kaderwet Dienstplicht, APV) 

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Aanvragen inlichtingen uit registers Kamer van 

Koophandel

Handelsregisterwet/Drank- en 

Horecawet

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

VERKEER

Beslissen omtrent het aanstellen van 

verkeersregelaars en verkeersbrigadiers

art. 82 RVV 1990 jo art. 56 BABW jo 

Regeling verkeersregelaars

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Aanstelling en ontslag verkeersbrigadiers t.b.v. 

scholen

Art. 82, lid 3 RVV 1990 jo art. 56, lid 2 

BABW

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

DRANK- EN HORECAWET

Beslissen omtrent een vergunning, ontheffing 

of wijziging van het aanhangsel en het 

verbinden van voorschriften daaraan ingevolge 

de Drank- en Horecawet, de daarop berustende 

Amvb's en de Drank- en Horecaverordening

Drank- en Horecawet + diverse Amvb's + 

Drank- en Horecaverordening

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Constateren van vervallen van Drank- en 

Horecawetvergunningen

art. 33 Drank- en Horecawet Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

WET OP DE KANSSPELEN

Beslissen omtrent vergunning voor het 

aanwezig hebben van speelautomaten

Art. 30b Wet op de kansspelen / 

Teylingen: Verordening op de 

kansspelen en speelgelegenheden

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Wijzigen en intrekken voorschriften verbonden 

aan de vergunning voor het aanwezig hebben 

van speelautomaten

Art. 30d Wet op de kansspelen Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

LUCHTVAART

Beslissen op verzoek verklaring van geen 

bezwaar inzake luchtvaartwedstrijd of 

vertoning

art. 17 Luchtvaartwet / art. 158 Regeling 

Toezicht Luchtvaart

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Beslissen op verzoek verklaring van geen 

bezwaar inzake het stijgen of landen van 

luchtvaarttuigen vanaf een niet als 

luchtvaartterrein aangewezen terrein

ar. 14 Luchtvaartwet / art. 158A 

Regeling Toezicht Luchtvaart

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

ALGEMENE PLAATSELIJKE VERORDENING

Verkorten van de termijn voor kennisgeving 

van het voornemen een betoging op openbare 

plaatsen te houden

Hoofdstuk 2 APV Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice

Beperking verbod ten behoeve van publiek op 

te treden als straatartiest, straatfotograaf, 

tekenaar, filmoperateur of gids tot aan te 

duiden dagen en uren

Hoofdstuk 2 APV Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 
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Beslissen omtrent ontheffing van het verbod 

ten behoeve van publiek op te treden als 

straatartiest, straatfotograaf, tekenaar, 

filmoperateur of gids

Hoofdstuk 2 APV Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Accepteren melding klein evenement Hoofdstuk 2 Afdeling 7 APV Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Beslissen omtrent evenementenvergunning, 

zowel eenmalige als jaarlijkse en meerjaarlijkse 

vergunningen

Hoofdstuk 2 Afdeling 7 APV Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Beslissen omtrent exploitatievergunning 

horecabedrijf

Hoofdstuk 2 Afdeling 8 APV Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Beslissen omtrent terrasvergunning Hoofdstuk 2 Afdeling 8 APV Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Beslissen omtrent ontheffing sluitingsuur Hoofdstuk 2 Afdeling 8 APV Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Ontvangen kennisgeving inrichting tot verschaffen van nachtverblijfHoofdstuk 2 Afdeling 9 APV Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Beslissen omtrent exploitatievergunning voor 

een speelgelegenheid

Hoofdstuk 2 Afdeling 10 APV Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Besluiten omtrent vergunning/melding 

snuffelmarkt

Hoofdstuk 5 Afdeling 5 APV Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

HANDHAVING

Het nemen van een mondeling besluit tot 

toepassing van bestuursdwang

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Schriftelijk besluit tot toepassing van 

bestuursdwang blijft bij de 

burgemeester

Afwijzen verzoek om handhaving Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Geldt alleen als er geen sprake is van 

een overtreding óf als de overtreding 

o.b.v. het handhavings- programma 

geen prioriteit en geen risico is

Wrakingsbrief opstellen en versturen Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

NB dit is geen besluit

Versturen van een constateringsbrief na 

geconstateerde overtreding

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

De constateringsbrief is een informele 

waarschuwing (geen besluit)

Voornemen tot opleggen last onder 

bestuursdwang of last onder dwangsom
Artt. 2.2, 2.3 en 2.22 Wabo/Bor, APV, 

art. 125 Gemeentewet, hoofdstuk 5 Awb

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Opleggen last onder bestuursdwang of last 

onder dwangsom
Artt. 2.2, 2.3 en 2.22 Wabo/Bor, APV, 

art. 125 Gemeentewet, hoofdstuk 5 Awb

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Beslissen op verzoek verruimen 

zienswijzetermijn in het kader van de 

vooraankondiging

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 
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Beslissen over de verlenging van de 

begunstigingstermijn bij een opgelegde last 

onder bestuursdwang of last onder dwangsom

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Kennisgeving verbeurdverklaring van 

dwangsommen

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

NB dit is geen besluit

Besluit omtrent invorderen dwangsommen 

(invorderingsbeschikking)

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Beslissen op verzoek belanghebbende om over 

te gaan tot invordering

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Kennisgeving toepassing feitelijke 

bestuursdwang

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

NB dit is geen besluit

Beslissen op verzoek belanghebbende om 

bestuursdwang toe te passen

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Besluit omtrent gemaakte kosten bij toepassing 

bestuursdwang (kostenbeschikking)

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Het intrekken van een last onder 

bestuursdwang

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Intrekking op verzoek van de overtreder 

blijft bij het oorspronkelijk bevoegd 

bestuursorgaan

Het intrekken van een last onder dwangsom Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Na afstemming met burgemeester

Intrekking op verzoek van de overtreder 

blijft bij het oorspronkelijk bevoegd 

bestuursorgaan

Het doen van aangifte bij politie Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Aangifte wordt gedaan tegelijkertijd met 

het verzenden van de vooraankondiging 

en in gevallen waarin een 

kernvoorschrift is overtreden

Binnentreden van een woning bij afwezigheid 

van de bewoner in het kader van de 

tenuitvoerlegging van dwangbevelen, vergezeld 

van de aangewezen ambtenaar van politie of 

derden

Wetboek van burgerlijke 

rechtsvordering

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Bevelen tot sluiting van een inrichting tot 

nachtverblijf

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Bevel tot gehele of gedeeltelijke sluiting van 

publiek toegankelijk gebouw of vaartuig

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 

Opheffen sluiting van publiek toegankelijk 

gebouw of vaartuig, op verzoek wegens later 

bekend geworden feiten en omstandigheden

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Publieksservice 
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Aanwijzen van toezichthouders en 

opsporingsambtenaren (o.a. bouwtoezicht, 

toezicht op Brandbeveiligingsverordening) 

(inclusief ondertekenen, afgeven en intrekken 

legitimatiebewijzen van toezichthouders)

O.a. artt. 5:11 en 5:12 Awb/art. 5.10, lid 

3, Wabo/Bor/art. 7.1 Wro/art. 61 Wet 

veiligheidsregio’s/Wet op de 

Kansspelen/ Hoofdstuk 6 APV

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen
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Omschrijving bevoegdheid Gebaseerd op Wettelijk toegekend Mandaat Ondermandaat Overeengekomen beperkingen/ 

voorwaarden
BEZWAREN EN KLACHTEN

Uitvoering geven aan procedure behandeling 

bezwaarschriften

Algemene wet bestuursrecht / 

Verordening Commissie bezwaren en 

klachten

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen

De daartoe aangewezen ambtelijk 

secretaris en zijn plaatsvervanger(s)

Uitvoering geven aan procedure behandeling 

klachten

Algemene wet bestuursrecht / 

Verordening Commissie bezwaren en 

klachten

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen

De daartoe aangewezen ambtelijk 

secretaris en zijn plaatsvervanger(s) en 

de klachtcoordinator
VVE

Vertegenwoordigen van gemeente in 

vereniging van eigenaren

171 Gemeentewet/statuten VVE's Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Bedrijfsvoering

De vertegenwoordigingsbevoegdheid 

van de medewerker geldt alleen na 

bespreking agenda VVE met 

teammanager en 

standpuntenbepaling door de 

teammanager.
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Omschrijving bevoegdheid Gebaseerd op Wettelijk toegekend Mandaat Ondermandaat Overeengekomen 

beperkingen/voorwaarden
GRONDZAKEN

Vertegenwoordigen van de gemeente bij 

buitengerechtelijke rechtshandelingen ten 

behoeve van perceelvorming en levering van 

gemeentegrond

Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Ruimtelijke 

Ontwikkeling

Burgemeester moet een machtiging 

verstrekken. Machtiging moet de naam 

van de medewerker bevatten.

Het passeren van notariele aktes Art. 171 Gemeentewet Burgemeester Voorzitter bestuur HLTsamen Directieteam HLTsamen 

Domeinmanager, teammanager en 

medewerker domein Ruimtelijke 

Ontwikkeling

Burgemeester moet een machtiging 

verstrekken. Machtiging moet de naam 

van de medewerker bevatten.
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