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Hillegom Lisse Teylingen

B RI E FAD RES: (één hokje aankruisen)

O AANVRAGEN
O VERLENGEN

Zo werkt het:
¢ Vul het aanvraagformulier in
Laat de hoofdbewoner het toestemmingsformulier invullen
Maak een kopie van een geldig legitimatiebewijs van uzelf én van de hoofdbewoner
Lever ook de juiste bewijsstukken in (zie checklist)
Na ontvangst van uw aanvraag wordt u samen met de briefadresgever uitgenodigd voor een
gesprek. Dit gesprek vindt plaats in het gemeentekantoor in Sassenheim, ook als u een briefadres
in Lisse of Hillegom aanvraagt.
Het adres van het gemeentekantoor: Wilhelminalaan 25, 2171 CS Sassenheim
De gemeente beoordeelt uw aanvraag
U ontvangt een bevestiging van uw inschrijving op een briefadres/afwijzing van uw verzoek

Alleen als de reden van aanvraag briefadres opname in een zorginstelling is, hoeven er geen
bewijsstukken overlegd te worden, en vindt er geen gesprek plaats.

Reden aanvraag briefadres: (¢¢n hokje aankruisen)

[ Verblijf in zorginstelling
¢ Naam zorginstelling:
e Adres:
e Postcode/woonplaats:

Alleen de vragen op pagina 2, 5 en 6 moeten worden ingevuld
Meesturen: een kopie van een geldig paspoort, Nederlandse Identiteitskaart of rijbewijs van de
briefadresaanvrager en briefadresgever.

[ Overig
¢ Uw aanvraag wordt alleen behandeld als het formulier volledig en correct is ingevuld en
de juiste bijlages zijn toegevoegd.
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BRIEFADRES AANVRAGEN OF VERLENGEN

OP EEN ADRES IN HILLEGOM, LISSE OF TEYLINGEN

Met dit formulier vraagt u een briefadres aan. Vul het formulier volledig en naar waarheid in en
stuur de juiste bewijsstukken mee.

Wij nemen uw aanvraag niet in behandeling als het formulier niet volledig is ingevuld of
bewijsstukken ontbreken.

Onderstaande vragen worden gesteld om te kunnen beoordelen of u voor een briefadres (of
verlenging daarvan) in aanmerking komt.

AANVRAGER BRIEFADRES

Burgerservicenummer:

Achternaam:

Voornaam/namen:

Geboortedatum:

Telefoonnummer:

E-mailadres:

HUIDIG ADRES

Huidig adres:

Postcode/woonplaats:

Achterblijvende personen: O Ja, personen

O Nee
WELK ADRES WILT U ALS BRIEFADRES?

Adres:

Postcode/woonplaats:

O Ik kan geen toestemming krijgen van familie/kennis/iemand anders. Ik wil een briefadres bij de
gemeente aanvragen.

WAAROM WILT U EEN BRIEFADRES? Omschrijf dit zo duidelijk mogelijk en voeg bewijzen toe
(zie checklist) Waarom kunt u niet op uw laatste woonadres ingeschreven blijven?
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Verblijft u momenteel in het buitenland? Alleen in dat geval moet deze vraag beantwoord
worden!

Waar verblijft u in het buitenland?

Adres:

Postcode/woonplaats:

Land:

Reisdoel/
reden verblijf buitenland:

Periode: van tot

O Ik woon voor onbepaalde tijd in het buitenland, sinds:

Waar heeft u de afgelopen drie maanden overnacht?

Adres:

Postcode/woonplaats:

Land:

Naam en telefoonnummer
van de hoofdbewoner: Tel:

Welke dagen per week?

Adres:

Postcode/woonplaats:

Land:

Naam en telefoonnummer
van de hoofdbewoner: Tel:

Welke dagen per week?

Adres:

Postcode/woonplaats:

Land:

Naam en telefoonnummer
van de hoofdbewoner: Tel:

Welke dagen per week?
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Waar gaat u de komende drie maanden overnachten?

Adres:
Postcode/woonplaats:
Land:

Naam en telefoonnummer
van de hoofdbewoner:

Welke dagen per week?

Adres:
Postcode/woonplaats:
Land:

Naam en telefoonnummer
van de hoofdbewoner:

Welke dagen per week?

Adres:
Postcode/woonplaats:
Land:

Naam en telefoonnummer
van de hoofdbewoner:

Welke dagen per week?
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Tel:

Tel:

Tel:

Bent u op zoek naar woonruimte?

O Ja

O Nee, omdat:

Waar bewaart u uw persoonlijke spullen/eigendommen? (bijvoorbeeld kleding, meubels)

Heeft u een (betaalde) baan of ontvangt u een uitkering?

O Ik heb werk.

O Ik heb een uitkering:

O Anders, namelijk:

Werkgever:

Adres:

Telefoonnummer:

Soort uitkering:
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Verklaring en ondertekening aanvrager
Ik verklaar hierbij dat ik het formulier naar waarheid heb ingevuld.

Datum:

Plaats:

Handtekening aanvrager:

Overige informatie

Briefadres aanvragen:
U kunt uw aanvraagformulier met bijlages mailen naar: adreskwaliteit@hltsamen.nl of opsturen

naar de gemeente waar u het briefadres aanvraagt:

Gemeente Hillegom, team BZ Adreskwaliteit Postbus 32 2180 AA Hillegom
Gemeente Lisse, team BZ Adreskwaliteit Postbus 200 2160 AE Lisse
Gemeente Teylingen, team BZ Adreskwaliteit Postbus 149 2215 ZJ Voorhout

Een briefadres wordt in principe voor 6 maanden toegekend. Daarna wordt de situatie opnieuw
bekeken. U ontvangt een schriftelijke bevestiging als uw aanvraag voor een briefadres wordt
toegekend. In deze brief staat ook voor welke datum u een verlenging van het briefadres moet
aanvragen. Let op: voor verlenging van het briefadres moet u zé&If tijdig opnieuw een
aanvraagformulier invullen en insturen naar: adreskwaliteit@hltsamen.nl of opsturen.

Briefadres op het adres van de gemeente:
Voor de toekenning van een briefadres op het adres van de gemeente zijn enkele regels: U wordt

begeleid door een medewerker van de Binnenvest*, en moet wekelijks naar het spreekuur van de
Binnenvest komen voor het afhalen van uw post.

Wij behandelen uw post met zorg. Het kan zijn dat een poststuk per ongeluk geopend wordt op
onze postkamer. Mocht dit voorkomen, dan kunt u er van uitgaan dat onze medewerkers
vertrouwelijk omgaan met de poststukken. Door het ondertekenen van het formulier geeft u aan
hiervoor begrip te hebben.

*De Binnenvest is een stichting voor maatschappelijke opvang, wonen met ondersteuning, begeleid zelfstandig

wonen en preventie in de regio Zuid-Holland


mailto:adreskwaliteit@hltsamen.nl
mailto:adreskwaliteit@hltsamen.nl
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TOESTEMMING HOOFDBEWONER

GEGEVENS HOOFDBEWONER (officieel: de briefadresgever)

Achternaam:

Voornaam/namen:

Geboortedatum:

Adres:

Postcode/woonplaats:

Telefoon:

E-mailadres:

AAN WIE GEEFT U TOESTEMMING OM UW ADRES ALS BRIEFADRES TE GEBRUIKEN?

Achternaam:

Voornaam/voornamen:

Geboortedatum:

Wat is uw relatie tot de
aanvrager van het briefadres:

VERKLARING EN ONDERTEKENING BRIEFADRESGEVER
Als hoofdbewoner verklaar ik dat:

e de genoemde persoon niet op mijn adres woont
e de genoemde persoon mijn adres mag gebruiken als briefadres

Ik ben op de hoogte van de volgende verplichtingen:

e Ik ben verplicht ervoor te zorgen dat poststukken voor deze persoon hem/haar bereiken
e Ik ben verplicht om op verzoek van de gemeente inlichtingen te geven over het briefadres en de
papieren te leveren die noodzakelijk zijn voor het bijhouden van de Basisregistratie Personen (BRP)

Ik verklaar dat ik dit formulier volledig en naar waarheid heb ingevuld.

Datum:

Plaats:

Handtekening briefadresgever:
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CHECKLIST

Deze documenten moeten bij elke aanvraag worden meegestuurd:

e Kopie geldig paspoort, Nederlandse identiteitskaart of rijbewijs van uzelf
e Toestemmingsverklaring hoofdbewoner voor een briefadres
e Kopie geldig paspoort, Nederlandse identiteitskaart of rijpbewijs van de hoofdbewoner

Bij verblijf in het buitenland stuurt u ook mee:
Mogelijke bewijsstukken, zoals:

Tickets met datum heen- en terugreis

Visa

Contract werkgever met daarin vermeld de periode dat u uitgezonden wordt
Studieverklaring van de onderwijsinstelling in het buitenland met daarop de looptijd van de
stage/studie

e Huurovereenkomst woonruimte buitenland

Als uw nieuwe woonruimte nog niet is opgeleverd stuurt u mee:

e Een kopie van het huurcontract, het koopcontract of de leveringsakte



